COMUNE di VELLETRI
Provincia di Roma
Settore Staff
Servizio Legale/Contenzioso
DISCIPLINARE DI GARA
PER L'APPALTO DEL SERVIZIO DI
COPERTURA ASSICURATIVA RCT/RCO

[1 Comune di Velletri, di seguito denominato anche "Amministrazione appaltante", indice gara per
I'appalto del servizio di coperture assicurative mediante procedura aperta, in base a quanto previsto
dalle norme e condizioni contenute nella documentazione di gara e nel relativo capitolato di polizza.

Art. 1 - Amministrazione appaltante
Comune di Velletri, con sede in P.zza Cesare Ottaviano Augusto, n 1 - sito Internet:
www.comune.velletri.rm.it .

Art. 2 - Oggetto dell'appalto
Oggetto dell'appalto € la copertura assicurativa per la Responsabilitd Civile verso Terzi e verso
prestatori d'Opera (RCT/RCO).

Categoria di servizio: Cat. 6 (servizi finanziari, lett. a) servizi assicurativi) di cui all'Allegato ITA al
D. Lgs. 12 aprile 2006 n. 163, CPV 66516400 - 4.

Art. 3 - Procedura e criterio di aggiudicazione

Art. 3.1 — Relativamente alla Responsabilita Civile verso Terzi e verso prestatori d'Opera
(RCT/RCO) l'aggiudicazione dell'appalto avverra utilizzando il criterio "del prezzo pill basso" ai
sensi dell'art. 82 del D. Lgs. 12 aprile 2006 n. 163, relativamente al premio annuo lordo
complessivo, considerando che la franchigia ¢ gia stabilita nel capitolato nella misura di € 2.000,00
per sinistro.

Art. 4 - Base D’Asta
Responsabilita Civile verso Terzi e verso prestatori d'Opera (RCT/RCO)

» Importo massimo premio annuo al netto dell’TVA: € 223.140,49.
Saranno pertanto escluse le offerte che presentino un importo annuo superiore a tale base d'asta.

Le offerte ritenute anormalmente basse saranno valutate con le modalita previste dagli artt. 86 e
seguenti del D.Lgs. 163/2006 e, in caso di offerte identiche e parimenti accettabili si procedera ai
sensi dell'art. 77 del R.D. n. 827/24.

Art. 5 — Varianti
Non ¢ ammessa la presentazione di varianti alle condizioni del capitolato di polizza.

Art. 6 - Divieto di partecipazione parziale

L'impresa partecipante singolarmente o le imprese partecipanti congiuntamente, secondo quanto pit
avanti previsto, devono, a pena di esclusione, fornire offerta per la copertura dei rischi oggetto della
gara per cui concorrono in misura pari al 100%.



Art. 7 - Durata dell'appalto — Decorrenza della prestazione

[l contratto assicurativo avra la seguente durata: effetto dalle ore 24:00 dell'11/05/2012 e scadenza
alle ore 24:00 dell'11/05/2015, con esclusione del tacito rinnovo e sara rescindibile a termini dei
corrispondenti articoli del Capitolato di polizza.

L'Impresa/e aggiudicataria/e dara efficacia alla copertura assicurativa oggetto della presente
procedura a decorrere dalle ore 24:00 dell'11/05/2012.

Art. 8 - Soggetti ammessi alla partecipazione — Requisiti soggettivi di ammissione

La partecipazione alla gara ¢ riservata alle Societd singole, associate o in coassicurazione (di
seguito denominate Imprese) munite di autorizzazione all'esercizio dell'attivita assicurativa sul
territorio nazionale, ai sensi della normativa di settore, nei rami relativi alle coperture di cui al
precedente art. 2 per le quali intendono concorrere, da comprovarsi mediante autodichiarazione.

In caso di partecipazione aggregata, si applicano le disposizioni di cui agli artt. 34 e seguenti del
D.Lgs. 163/2006. In tal caso l'offerta deve contenere 1'impegno che, in caso di aggiudicazione della
gara, le stesse imprese conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse,
da indicare nell'offerta stessa e qualificata come capogruppo, la quale stipulera il contratto in nome
e per conto proprio e delle mandanti.

Nelle eventuali ipotesi di cui all'ad. 37 del citato D.Lgs. 163/06, I'offerta dovra altresi indicare le
parti di servizio che saranno eseguite dai singoli operatori aggregati.

E altresi ammessa la partecipazione nella forma della "coassicurazione", ai sensi dell'art. 1911 Cod.
Civ.

Nei suddetti casi, pena la non ammissione:

a) ciascuna Impresa deve possedere i requisiti prescritti al successivo art. 9 e fornire la
documentazione richiesta al successivo art. 10;

b) la quota di partecipazione non potra essere inferiore al 40% per I'Impresa capogruppo o
delegataria e non inferiore al 20% per ciascuna mandante o coassicuratrice ;

c) le Imprese partecipanti, siano esse capogruppo/delegatarie o mandanti/coassicuratrici, non
possono presentare anche offerte in proprio o in raggruppamento/coassicurazione con altre Imprese.

Art. 9 - Requisiti di partecipazione — Capacita economico finanziaria — Capacita' tecnica
I soggetti concorrenti devono essere in possesso dei seguenti requisiti, da attestarsi attraverso le
dichiarazioni da prodursi ai sensi del seguente art. 10:

a) autorizzazione all'esercizio dell'attivita assicurativa sul territorio nazionale, ai sensi della
normativa di settore, nei rami relativi alle coperture di cui al precedente art. 2 per le quali intendono
concorrere;

b) non trovarsi in alcuna delle condizioni previste dall'art. 38, comma 1, del D. Lgs. 163/2006
quali cause di esclusione dalla partecipazione alle gare;

c) non trovarsi nel periodo di emersione dal lavoro irregolare di cui all'art. 1-bis, comma 14,
della Legge 18 ottobre 2001 n. 383;

d) iscrizione nel Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato
e Agricoltura per l'attivita inerente al presente appalto:

e) possesso di adeguata capacita economica e finanziaria: quale requisito minimo si richiede:

- di avere svolto direttamente attivita assicurativa nei rami assicurativi per cui si presenta offerta,
negli anni 2009, 2010 e 2011 per un importo pari o superiori ad almeno tre volte I'importo massimo
di spesa annua indicato al precedente art.4.

f) possesso di adeguate capacita tecniche; quale requisito minimo si richiede:

- di avere prestato nell'ultimo triennio 2009- 2010 - 2011 garanzie assicurative analoghe a quelle
per cui si presenta offerta.
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Nel caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese o di Coassicurazione i requisiti di cui ai punti
a) - b) - ¢) - d) e f) devono essere posseduti in proprio da ciascuna impresa partecipante, mentre i
requisiti di cui al punto e) deve essere posseduto per almeno il 60% dalla capogruppo o delegataria
e per almeno il 40% da ciascuna mandante o coassicuratrice.

Art. 10 Modalita di presentazione delle offerte

Le Imprese interessate dovranno far pervenire, con qualunque mezzo, all'Ufficio Protocollo del
Comune di Velletri — entro le ore 12.00 del giorno 19/03/2012 (termine oltre il quale non restera
valida alcuna offerta, anche se sostitutiva od aggiuntiva ad offerta precedente) un plico sigillato e
firmato sui lembi di chiusura, sul quale dovra chiaramente essere apposta l'indicazione della
denominazione dell'impresa mittente e dell'oggetto dell'appalto, formulato come segue:

"PROCEDURA APERTA PER L'APPALTO DEL SERVIZIO DI COPERTURA
ASSICURATIVA RCT/RCO"

Resta inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, per cui non saranno
accettati reclami ove, per qualsiasi motivo, il plico stesso non giunga all'Ufficio Protocollo del
Comune in tempo utile.

Il suddetto plico o involucro esterno dovra contenere al suo interno i seguenti ulteriori due plichi,
ciascuno sigillato e siglato come sopra descritto e contrassegnato con la indicazione della Impresa
concorrente e la apposizione rispettivamente delle seguenti diciture:

. plico A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

. plico B— OFFERTA ECONOMICA

Costituisce causa di esclusione la mancata regolare chiusura dei plichi, nonché l'inosservanza della
prescrizione di suddividere i documenti amministrativi di gara e 1'offerta economica in due plichi
separati.

I predetti due plichi dovranno contenere al loro interno quanto segue:

Plico A — Documentazione amministrativa
[T suddetto plico dovra contenere:

Al) Domanda di partecipazione in bollo da Euro 14,62, con la quale il concorrente:
» precisa se partecipa alla gara come Impresa singola o in Raggruppamento Temporaneo di
Imprese o in Coassicurazione, specificando le quote/tipo di partecipazione di ciascuna impresa;

A2) Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, attestante 1'iscrizione nel
registro delle Imprese presso la C.C.ILA.A. competente per territorio, con data antecedente non
superiore a sei mesi rispetto a quella di scadenza del termine di presentazione della domanda di
partecipazione

A.3) Dichiarazione redatta ai sensi dell'art. 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, sottoscritta
(con firma non autenticata) e presentata unitamente a una copia fotostatica di un documento di
identita del sottoscrittore, in conformita a quanto previsto dall'art. 38, comma 3, del decreto citato in
relazione alle attestazioni, tra quelle ivi contenute, che costituiscono dichiarazione sostitutiva di atto
di notorieta, attestante quanto segue:

- che I'Impresa e' autorizzata all'esercizio dell'attivita assicurativa sul territorio nazionale nei rami di
rischio relativi alla gara per la quale partecipa;

- che I'Impresa non si trova in alcuna delle condizioni previste dall'art. 38, comma 1, del D. Lgs.
163/2006 quali cause di esclusione dalla partecipazione alle gare; che I'impresa non incorre nella
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causa di esclusione dalle gare di appalto pubblico di cui all'ad. 1-bis, comma 14, della Legge 18
ottobre 2001 n. 383 (essersi avvalsi di un piano individuale di emersione del lavoro irregolare e
trovarsi nel periodo di emersione);

- che I'Impresa alternativamente:

1. non si trovi in alcuna situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile rispetto ad
alcun soggetto, e di aver formulato 1’offerta autonomamente;

2. non sia a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si
trovano, rispetto al concorrente, in situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice
civile, e di aver formulato I’offerta autonomamente;

3. di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si
trovano, nei confronti della stessa, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del
codice civile e di aver formulato 1’offerta autonomamente;

(Nelle ipotesi di cui ai punti 1, 2 e 3 la stazione appaltante procedera all’esclusione dei
concorrenti per i quali sara accertato che le relative offerte siano imputabili ad un unico
centro decisionale, sulla base di elementi univoci. La verifica e I’eventuale esclusione
saranno disposte dopo I’apertura delle buste contenenti 1’offerta economica).
- che e' stata presa visione di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sullo
svolgimento del servizio e di aver ritenuto le condizioni tali da consentire I'otferta;
- che e' stata presa piena ed integrale conoscenza del Capitolato di Polizza per cui l'impresa
concorre , di tutti gli atti di gara e di accettarne tutte le condizioni;
- di aver preso atto di quanto disposto dal D. Lgs. n. 196/2003, e di dare il proprio assenso al
trattamento dei dati personali per le finalita contrattuali e per gli adempimenti connessi;
- che nel redigere 1'offerta ha tenuto conto degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di
sicurezza, protezione dei lavoratori e condizioni di lavoro in genere, di cui garantisce la piena
osservanza;
- che l'impresa ¢ in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed
assistenziali in favore dei lavoratori dipendenti;
- che I'impresa ¢ in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai sensi
della L 68/1999;

A.4) Dichiarazione redatta con le formalita di cui all'art. 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445
sopra indicate per il punto A.3), attestante I'importo globale dei premi assicurativi relativi all'attivita
assicurativa direttamente svolta negli anni 2009 - 2010 - 2011 nei rami assicurativi di rischio
relativi alla gara per cui si presenta offerta;

A.5) Dichiarazione redatta con le formalita di cui all'art. 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445
sopra indicate per il punto A.3), riportante I'elenco (fino a 10) delle principali garanzie assicurative
prestate nel triennio 2009 - 2010 — 2011 nei rami di rischio per cui si presenta offerta;

A.6) Garanzia a corredo dell'offerta, di importo di € 13.388,42 pari al 2% dell'importo ottenuto
moltiplicando il premio annuo a base d'asta al netto dell’IVA per il numero di anni di durata del
contratto, da prestare con le seguenti modalita, a scelta dell'offerente, previste dall'art. 75 del D.
Lgs. 163/06:

- cauzione in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato;

- fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata da intermediari finanziari autorizzati. Detta
garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del
debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'art. 1957 c¢.2 del codice civile, nonché
I'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione
appaltante. La validita temporale deve essere di almeno centottanta giorni dalla data di
presentazione dell'offerta. II fideiussore, a pena di esclusione (art. 75 c. 8), deve impegnarsi a



rilasciare la garanzia fideiussoria per 'esecuzione del contratto, di cui all'art. 113 del citato D. Lgs.
163/06.

Si ricorda che per fruire del beneficio della riduzione al 50%, previsto dall'ultimo periodo
del comma 6 del citato art. 75, il concorrente deve segnalare il possesso del necessario requisito e
documentarlo nei modi prescritti dalle norme vigenti.

A7) Copia del Capitolato di polizza per cui si presenta offerta, timbrato e firmato per accettazione
su ogni foglio.

A8) Ricevuta dell’avvenuto versamento del contributo pari ad € 70,00, dovuto all’Autorita per la
Vigilanza sui Contratti Pubblici, relativamente al presente appalto. La ricevuta dovra riportare il
codice identificativo di gara.

Nota bene: A pena di revoca della aggiudicazione, la/e Societa' aggiudicataria/e dovra altresi
produrre, entro 15 (quindici) giorni lavorativi dal ricevimento della comunicazione di
aggiudicazione provvisoria:

- Dichiarazione resa e sottoscritta separatamente da tutti gli amministratori muniti di
rappresentanza, con la quale ciascuno di questi soggetti ai sensi dell'art. 46 del D.P.R. 28 dicembre
2000 n. 445 attesta che non sussiste a proprio carico alcuna della cause di esclusione di cui all'art.
38 del D. Lgs. 163/06, e specificamente:

- attestazione che nei suoi confronti non ¢ stata pronunciata sentenza di condanna passata in
giudicato, ne sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 del codice di
procedura penale;

oppure:

- citare tutte le condanne definitive riportate, anche quelle per le quali € stato concesso il beneficio
della non menzione nel certificato del casellario giudiziale, e le sentenze di applicazione della pena
su richiesta ai sensi dell'art. 444 del codice di procedura penale.

Plico B — Offerta economica

In tale plico devono essere inseriti i seguenti documenti:

B.1) offerta economica redatta attraverso la compilazione del "Fac simile di offerta economica"
ALLEGATO al capitolato di polizza, predisposto dall'’Amministrazione Appaltante e facente parte
dei documenti di gara. Il citato Modulo di presentazione dell'offerta ALLEGATO al capitolato di
polizza costituisce un modello FAC-SIMILE pertanto il concorrente potra utilizzare uno o piu
modelli diversi, purché contengano tutti gli elementi richiesti e contenuti nei predetti allegati. Sul
plico contenente l'offerta economica deve essere indicata la ragione sociale della Compagnia
offerente e la seguente dicitura: "offerta economica per copertura assicurativa RCT/RCO”.

Costituisce causa di esclusione dalla gara la mancata osservanza anche di uno solo degli elementi
sopra descritti.

Art. 11 - Espletamento delle fasi di gara

La gara sara celebrata il giorno 22/03/ 2012 alle ore 10.00 presso gli Uffici del Comune di Velletri
— Avvocatura Comunale sito in P.zza Cesare Ottaviano Augusto , 1. La Commissione costituita
dall'’Amministrazione appaltante procedera in seduta pubblica all'apertura dei plichi - pervenuti
entro 1 termini, proseguendo poi, per ciascun concorrente, con l'esame della documentazione
contenuta nella busta A - Documentazione amministrativa e, per le sole Imprese ammesse,
all'apertura della busta (o delle buste) B - Offerta economica ed al conteggio dei punteggi
corrispondenti.
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Sara altresi compiuto sorteggio pubblico per individuare le Imprese concorrenti da sottoporre a
controllo a campione circa il possesso dei requisiti specifici, ai sensi dell'art. 48 del citato D. Lgs.
163/06;

Alle sedute pubbliche puo' partecipare con diritto di parola il legale rappresentante della Impresa o
altro soggetto munito di specifica procura, anche non notarile.

Art. 12 - Trattamento dei dati personali

Ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, si informa che:

a) il trattamento dei dati ha la finalita di consentire I'accertamento dell'idoneita dei concorrenti
a partecipare alla procedura di affidamento del servizio di cui si tratta;

b) il trattamento dei dati personali avverra presso gli uffici comunali, con l'utilizzo anche di
sistemi informatici, nei modi e nei limiti necessari per conseguire la finalitd predetta, e sara
improntato a liceitd e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro
riservatezza;

o) il conferimento dei dati ¢ obbligatorio per i soggetti che intendano concorrere alla gara;

d) I'eventuale mancanza del conferimento dei dati necessari ai fini dell'ammissione comportera
I'esclusione dalla gara;

c) i dati conferiti possono essere diffusi nell'ambito degli uffici comunali e comunicati ad altri

enti pubblici (per es., Prefettura, Procura della Repubblica);

f) agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui all'art. 7 del D. Lgs. 196/2003;

g) il titolare del trattamento ¢ il Comune di Velletri;

h) il responsabile del trattamento dei dati ¢ il Dirigente del I Settore del Comune di Velletri,
Avv. Lorella Karbon.

Art. 13 - Validita delle offerte
Le imprese partecipanti rimarranno vincolate alle proprie offerte per 180 (centottanta) giorni
decorrenti dalla data fissata per 1'apertura delle buste contenenti l'offerta economica.

Art. 14 - Controversie
Eventuali controversie concernenti l'esecuzione dei contratti saranno definite a termini dei
corrispondenti articoli del Capitolato di polizza.

Art. 15 - Cause di esclusione

Si fa presente che la inosservanza, la mancanza ovvero l'incompletezza di quanto richiesto e
stabilito dalla presente procedura, comporta l'esclusione dalla gara.

La Commissione potra comunque richiedere la regolarizzazione di documenti relativamente ad
aspetti di carattere formale o di mancanze non sostanziali, nell'interesse dell' Amministrazione e
della regolarita della gara.

Art. 16 - Subappalto
Stante la tipologia della fornitura oggetto della presente procedura, non e' consentito il subappalto;

Art. 17 - Altre informazioni

I; I"Amministrazione appaltante si riserva la facolta di aggiudicare anche in presenza di una
sola offerta valida;
I1. I'’Amministrazione appaltante si riserva la facolta di revocare in ogni momento l'intera

procedura per sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto
o dei presupposti giuridici su cui la procedura si basa;

[II.  la partecipazione alla gara comporta l'accettazione di tutte le condizioni e modalita
contenute nel bando e nel capitolato di polizza;
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IV. il recapito del plico contenente la documentazione e le offerte per la partecipazione alla gara
rimane ad esclusivo rischio del mittente anche quando il mancato arrivo entro il termine perentorio
assegnato sia addebitabile a forza maggiore;

V. non saranno ammesse offerte condizionate, non sottoscritte, espresse in modo indeterminato
o tra loro alternative;

VI.  qualora vi sia discordanza nell'offerta tra i valori in cifre e quelle in lettere, sara ritenuta
valida l'indicazione piu vantaggiosa per I'Amministrazione appaltante;

VIL

VIIL

IX.

il Capitolato di polizza con i corrispondenti ALLEGATI, relativo al presente appalto, é
disponibile  presso il sito  Internet  dell'Amministrazione  appaltante:
www.comune.velletri.rm.it

ogni eventuale ulteriore informazione di carattere tecnico e/o amministrativo che si
rendesse necessaria in ordine al presente appalto dovra essere richiesta
all' Amministrazione appaltante.

Eventuali comunicazioni e informazioni saranno pubblicate sul sito del Comune di
Velletri.




