COMUNE DI VELLETRI

Provincia di Roma
PiazzaCesare Ottaviano Augusto, 1 - CAP 00049 - Cenuod® 06961581

UFFICIO di PIANO
Via della Neve, 3 — 00049 Velletri
Tel. 0696101213 Fax. 0696101201

CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO

SERVIZIO DI SALVATAGGIO 3

ART. 1 OGGETTO DELL'APPALTO

L'appalto ha per oggetto laffidamento del servizio “SALVATAGGIO 3", finalizzato
all'identificazione, la prevenzione e la riduziomel disagio e dello svantaggio degli alunni
frequentanti le Scuole Elementari e Medie Infera®i Comuni di Velletri e Lariano, per il periodo
da dal 24/10/2011 al 15/06/2012. In particolargdatione del servizio, che sara espletata neiigiorn
di attivita scolastica compresi nel periodo indicatovra fare riferimento alle finalita ed obiettr

cui ai successivi articoli.

L'MPORTOA BASE D'ASTA E' FISSATO IN EURO 36.036,74 oltre Iva (Fondi Finalizzati)
ART.2 DURATA DELL'APPALTO

L'Appalto avra duratdal 24/10/2011 al 15/06/2012.

ART. 3 CARATTERISTICHE E FUNZIONAMENTO DEL SERVIZIO

| destinatari del progetto sono gli alunni dellei@e Elementari e delle Scuole Medie Inferiori dei
Comuni di Velletri e Lariano che presentano sitaaia rischio, i genitori degli stessi e i docenti.
Gli interventi del servizio di SALVATAGGIO 3 sonanflizzati al raggiungimento dei seguenti
obiettivi. prevenire ed identificare il disagio; promuovetebenessere psicofisico e sociale;
supportare e sostenere gli alunni; ridurre laelisipne scolastica.

Il servizio dovra essere svolto con limpiego debuentepersonale n. 1 Psicologo e n. 1
Assistente Socialehe costituira un‘equipe itinerante.

Dovra essere garantita, presso le Scuole del Cordunéelletri, indicativamente una presenza
settimanale di n. 24 ore per ciascun operatoreyipéotale di 48 ore.

Dovra essere garantita, presso l'lstituto Comprengdel Comune di Lariano, una presenza
settimanale di n. 4 ore complessive.

Il monte orario complessivo del servizio per la suara durata € di rl.768 oredistribuite in34
settimane(per il periodo dal 24/10/2011 al 15/06/2012).

Le azioni previstesono:



» nei confronti degli alunni: attivita di supportoliaglunni attraverso incontri individuali e/o
nel gruppo classe di appartenenza finalizzati argoriee comportamenti di disagio e a
prevenire e modificare comportamenti a rischio;

* nei confronti della famiglia: consulenza psico-sdeinei confronti della famiglia dei minori
a rischio;

* nei confronti della scuola: consulenza psicoso@albocenti su situazioni segnalate.

La ditta dovra garantire tutto il materiale e leretzature occorrenti per I'espletamento del s@viz
La ditta aggiudicataria inoltre dovra costituirel rierritorio comunale di Velletri una sede
amministrativa munita di telefono e di un respoiisadd quale il servizio dovra fare capo.

In particolare la gestione del servizio deve garan

A) la presenza di operatori in possesso dei requpsifessionali previsti dalla normativa
vigente;

B) Lo psicologo e I'Assistente Sociale devono esserepassesso del titolo specifico e
l'iscrizione al relativo Albo professionale;

C) la continuita degli interventi determinata da umaspnza costante degli operatori. In ogni
caso qualora la ditta a causa di eventi imprevkaibn fosse in grado di garantire parte del
servizio programmato e' tenuta ad informare le amstitazioni Comunali con assoluta
urgenza e comunque a ripristinare il servizio;

D) lintegrazione con i Servizi Territoriali. A tal rfe gli operatori della ditta appaltatrice
verificheranno, insieme all’Assistente Sociale A.SRMH/5 referente del progetto,
'andamento dello stesso attraverso un confrordgtesiatico con gli operatori dei Servizi
Territoriali, nonché attraverso I'elaborazione ecssiva disamina di relazioni periodiche;

E) il pieno rispetto del D.Lgs n. 196 del 30.6.20030tie in materia di protezione di dati
personali.

ART. 4 MODALITA' E PRESCRIZIONI DI GARA

Il presente appalto e disciplinato dall’art. 20 coanl e art. 27 del D.Lgs. 12.4.2006 n. 163.
L’'appalto sara aggiudicato a favore della ditta gresentera I'offerta economicamente piu
vantaggiosa, valutata come da successivo art. 6.

E’ consentito alle Ditte di partecipare in ATl anclizione che sia indicata la Ditt@apogruppo e
che la stessa capogruppo assuma almeno il 50%etis appaltato; € consentito altresi alle ditte
partecipare in consorzio, i consorzi dovranno iatBd’impresa/e consorziata/e che gestira/anno il
servizio. In caso di A.T.l. e consorzio la documagione richiesta dovra essere presentata da tutte
le imprese associate/consorziate.

Per partecipare alla gara i soggetti giuridici iessati dovranno fapervenire all’Ufficio
Protocollo di questo Ente entro le ore 12.00 del gino 30.09.2011un plico indirizzato al
Comune di Velletri — Piazza Cesare Ottaviano Auguastl — 00049 Velletri, sigillato con ceralacca
e controfirmato sui lembi di chiusura, recante igtdra “Gara per I'affidamento del servizio
SALVATAGGIO 37, la gara verra esperita il giorno 03.10.2011 alle ore 15.00.

Resta inteso che il recapito del plico rimane aduss/o rischio del mittente ove, per qualsiasi
motivo, non dovesse giungere a destinazione in demtife

Non saranno presi in considerazione i plichi che quealsiasi motivo perverranno tardivamente
all’ufficio protocollo dell’Ente.

Detto plico dovra contenere:

* Una busta, sigillata con ceralacca e controfirmgtialembi di chiusura, sulla quale sara
apposta la diciturdDocumentazione amministrativa” che dovra contenere:



1. Autocertificazione del legale rappresentante cameee il fatturato globale medio
annuo della ditta nel triennio 2008/2009/2010 noferiore ad € 35.000,00 IVA
esclusa;

2. Dichiarazione bancaria attestante che il concoerérat sempre fatto fronte ai suoi
impegni con regolarita e puntualita e che e in esss della capacita economica e
finanziaria ai fini dell’assunzione dell’appalto;

3. Autocertificazione del legale rappresentante deitta nella quale si attesta che la
ditta possiede un’esperienza almeno triennale mEétione di servizi analoghi, sia
pubblici che privati. Nella dichiarazione dovraergsindicato I'elenco dei principal
servizi prestati con esito positivo con l'indicazéodegli importi, delle date e dei
destinatari pubblici o privati dei servizi;

4. Autocertificazione in cui il legale rappresentadtdla ditta attesti di non trovarsi in
alcuna delle situazioni determinanti I'esclusiorala partecipazione ai pubbilici
appalti;

5. Autocertificazione in cui il titolare attesti ch@j sensi della legge 55/1990 e
successive modifiche ed integrazioni, non sussistprovvedimenti definitivi e
procedimenti in corso ostativi all’assunzione dbbplici contratti;

6. Dichiarazione e certificazione di cui all’art. 1@l L. 68/99 che disciplina il diritto
al lavoro dei disabili;

7. Dichiarazione di non trovarsi con altri concorreptirtecipanti alla gara in una
situazione di controllo o di collegamento di cuiaat. 2359 del codice civile;

8. Dichiarazione di non partecipare alla gara perdpiuna associazione temporanea di
imprese concorrenti 0 consorzio e neppure in foindividuale qualora abbia
partecipato alla gara in associazione o consorzio;

9. Dichiarazione con la quale si attesti I'iscrizical&a C.C.I.A.A. per il tipo di attivita
di cui al presente appalto dove risulti che laaditton si trova in stato di
liquidazione, fallimento o concordato preventivo qualsiasi altra situazione
equivalente secondo la legislazione italiana enmgra e che non sia incorsa in
alcuna delle predette procedure;

10. Certificato del casellario giudiziale di data nameaiore a sei mesi a quello della
presentazione dell'offerta o autocertificazionearassensi del D.P.R. 445/2000;

11.Dichiarazione con la quale la ditta attesta di esg&® regola con il pagamento dei
contributi sociali; tale dichiarazione sara vedf® per la ditta dichiarata
provvisoriamente aggiudicataria mediante richieditddURC, nella dichiarazione
dovranno essere indicate le posizione INPS ed INAtElative sedi competenti.

12.Dichiarazione che la ditta ben conosce il capitotiiippalto e che ne accetta tutte le
condizioni ed oneri previsti e che si impegna acbHarsi ogni maggior onere che
gli derivasse da erronee ed incomplete previsiafieecomunque garantira il livello
di qualita del servizio derivante dalle condizidefinite dal capitolato;

13.Per le cooperative sociali: iscrizione nell'albgignale;

14.Cauzione provvisoria dellimporto dt 721,00pari al 2% dell'importo presunto
dell'appalto ovvero pari all'l% nei casi e nei m@adevisti dal comma 7, art. 75
D.Lgs163/2006, la cauzione puO essere presentataitér polizza fidejussoria
assicurativa;

15.Per le ATI dichiarazione che specifichi le quoté skrvizio che saranno assunte dai
singoli operatori economici riuniti; i Consorzi dawno indicare l'impresal/e
consorziata/e che gestira/anno il servizio;

16.Dichiarazione in merito all'applicazione del CCNL chtegoria in relazione al
servizio appaltato;

17.Dichiarazione con la quale la ditta concede il pimpssenso all’'eventuale richiesta
di accesso agli atti.



Le autocertificazioni sopra indicate potranno essprodotte singolarmente o con un'unica
autocertificazione, in entrambi i casi dovranncees@ccompagnate da copia di documento valido e
dovranno essere rese ai del D.P.R. 445/2000.

Tutta la documentazione inserita in tale busta @oessere elencata su apposito documento
sottoscritto dal legale rappresentante ed essgeeto esso stesso nella busta.

* Una busta sigillata con ceralacca e controfirmatialembi di chiusura, sulla quale sara
apposta la dicituraDocumentazione tecnicg che dovra contenere:
una relazione tecnic&laborata in un massimo di n. 15 facciate diiéog4, carattere 12,
sullo schema organizzativo che la ditta intendeoetppe. Tale relazione tecnica, corredata
da qualsivoglia documentazione amministrativa, dogssere esaurientemente esposta in
modo da consentire una valutazione delle capaoitgeptuali e organizzative della ditta. La
relazione dovra illustrare:

modello organizzativo che indichi le strategie @iheposte che si intendono adottare per

il raggiungimento degli obiettivi indicati nel pexgte capitolato;

metodologia degli interventi;

- strumenti di gestione e di monitoraggio del szovsvolto;

- eventuali proposte di arricchimento dell'offertgspetto all'intervento progettuale e agli
obblighi di cui all'art. 4; tale proposte non comtpoanno oneri aggiuntivi per
I’Amministrazione.

Tutta la documentazione inserita in tale busta @oessere elencata su apposito documento
sottoscritto dalla ditta ed essere inserito essssstnella busta.

* Una busta sigillata con ceralacca e controfirmatalembi di chiusura sulla quale sara
apposta la dicitura‘Offerta _economica’ che dovra contenere I'offerta economica
sottoscritta dal legale rappresentante della didaante l'indicazione, sia in cifre che in
lettere, del prezzo complessivo globale del sewvidie la ditta € disposta a praticare.
Inoltre, dovra essere indicato il periodo di tengao il quale I'offerta si intende valida ed
impegnativa a decorrere dall’'ultimo giorno utiler p@ presentazione della stessa, periodo
che non dovra comunque essere inferiore a mesi)g. (s

Si avverte che non e consentito fare riferimentdoaumenti prodotti per gare esperite in giorni
precedenti a quello fissato per la gara di cutdsat

Si procedera all’'affidamento del servizio anche cado di presentazione o di ammissione di una
sola offerta valida.

L’Amministrazione Appaltante si riserva la facottarevocare in ogni momento l'intera procedura
per sopravvenute ragioni di pubblico interesse pblgemodifica delle circostanze di fatto o di
presupposti giuridici sui quali la procedura sidas

ART. 5 CRITERI DI ESCLUSIONE

In riferimento alle cause di esclusione si rinviguanto previsto dal comma 1 bis dell’art 46 del
Decreto Legislativo n. 163 del 12 aprile 2006 (elguito Codice) parimenti introdotto dall’art. 4
comma 2 lett. d del Decreto Legislativo n. 70 d#05/2011.



ART. 6 CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto sara aggiudicato da apposita commissianehe in presenza di una sola offerta valida, a
favore dell’offerta economicamente piu vantaggiesiatabile in base ai seguenti elementi:

1. Prezzo punti max 40

Per prezzo si intende il corrispettivo offerto, I\é&clusa.
All'offerta che presentera il prezzo piu basso aeno assegnati il massimo dei punti previsti per il
prezzo (punti 40), alle altre saranno assegnatigugi decrescenti applicando la seguente formula:

(PREZZO MINIMO / PREZZO OFFERTO ) x 40

Non saranno ammesse al proseguimento della gavéfdge che supereranno il prezzo base di
€ 36.036,74 comprensivo di tutti gli oneri, IVA assa.

Nella formulazione dell'offerta economica dovraeesi conto delle spese derivanti dalle seguenti
voci: personale, spese varie ed imprevisti, mdeera comunque ogni altra spesa a carico
dell’'aggiudicatario.

Per l'individuazione delle offerte anormalmente dgsnon applicandosi l'art. 86 del D.Lgs

163/2006, potranno essere sottoposte a valutariooengruita le offerte che non garantiscono il
costo del lavoro e della previdenza sociale.

2. Capacita organizzativa-progettuale puntimax 60

A tal fine la ditta dovra produrre una sinteticalazione tecnica secondo quanto gia indicato
all'art. 4 .
La ripartizione del punteggio € la seguente:

» modello organizzativo che indichi le strategie gieposte che si intendono adottare per il

raggiungimento degli obiettivi indicati; max punti 30
* metodologia degli interventi; max punti 20
* strumenti di gestione e di monitoraggio del seo/gvolto; max pumsti

* eventuali proposte di arricchimento dell’'offertaspetto all'intervento progettuale e agli
obblighi di cui all'art. 4; tale proposte non comtpoanno oneri aggiuntivi per
I’Amministrazione.(1 punto per ogni proposta ritenwalida dalla Commissione Max)

max punti 5

ART. 7 REQUISITI DEL PERSONALE — DISPOSIZIONI SANIT ARIE

Il personale che verra messo a disposizione dossare capace ed idoneo allimpiego e dovra
possedere tutti i requisiti professionali atti @dpletamento del servizio. L'impresa dovra osservar
nei riguardi dei propri dipendenti le leggi, | régmenti e le disposizioni previste dai contratti di
lavoro della categoria, sia per la parte normatkia per quella economica ed in particolare per
guanto riguarda il reclutamento del personale. @iadicatario € tenuto al rispetto ed
all'applicazione delle tabelle del Ministero delMasio e delle Politiche Sociali riguardanti il costo



orario del lavoro per gli operatori impiegati nehgzio. Per quanto attiene la parte economica la
ditta appaltatrice dovra assicurare con regolaittadenza mensile quanto spettante al personale
impiegato nel servizio. L'inadempienza sara sarati@rcon provvedimento di diffida (art. 10 del
presente capitolato). Inoltre dovra essere in gegole dovuto, con la legge n. 68/1999 che
disciplina il diritto al lavoro dei disabili. A rigesta dellAmministrazione Comunale la ditta
appaltatrice dovra fornire tutta la documentaziorexessaria ad appurare |'applicazione dei
requisiti dettati al primo capoverso.

Il personale impiegato dovra osservare diligentamés norme previste nel presente capitolato,
deve garantire la riservatezza assoluta relativéanantutto cio di cui viene a conoscenza nel
rapporto con gli utenti. Dovra essere garantitispetto della normativa in tema di riservatezza de
dati personali e del disposto del Decreto legiatatel 30 giugno 2003 n. 196. L’appaltatore ed |l
suo personale dovranno uniformarsi a tutte le naendésposizioni di servizio comunque emanate
dal Comune di Velletri, non incompatibili con ilggente Capitolato.

La ditta e tenuta a comunicare al Comune di ellebominativi degli operatori impiegati nel
servizio prima dell'inizio dello stesso.

ART. 8 DANNI A PERSONE O COSE

La ditta appaltatrice adottera nell'esecuzione s#evizi tutte le cautele necessarie per garantire
I'incolumita degli operatori addetti, degli uteatdi chiunque altro e per non produrre danni a beni
pubblici e privati.

La ditta appaltatrice sara sempre direttamenteoresgbile, sia civiimente che penalmente per tutti
gli eventuali danni accertati di qualunque natugeequalsiasi motivo arrecati a persone e/o cose
ovvero per gli infortuni causati dal personale aelitta stessa, durante lo svolgimento dei compiti
affidati, restando I'Amministrazione e il suo persle espressamente esonerati da ogni
responsabilita. La ditta appaltatrice pertanto doprovvedere direttamente a proprie spese a
rifondere gli eventuali danni causati duranteMolgimento dei compiti affidati.

A garanzia di tale obbligo la ditta appaltatricesidopresentare entro e non oltre la data dellalstip
del contratto, la polizza RCT per l'intera duragdledattivita con i seguenti massimai774.685,00
per sinistro € 258.229, O@er persona€ 258.229,0(per danni a cose.

ART. 9 CONTROLLI PERIODICI

Mensilmente la ditta appaltatrice dovra relazionadl'attivitd svolta anche ai fini della
liquidazione delle fatture.

| Comuni di Velletri e Lariano potranno esercitaregni momento e nel modo che riterranno piu
opportuno il controllo e la verifica dell'attivitvolta.

ART. 10 ABUSI, INADEMPIENZE, RISOLUZIONI DEL CONTR ATTO

Qualora si verificassero da parte della ditta appate, riguardo agli obblighi contrattuali,
inadempienze o abusi, sara applicata dall'’Ammpisdtne Comunale una penale fino al massimo di
€ 1.000,00 oltre, naturalmente, la detrazione diegtiorti relativi alle prestazioni non effettuate.
L'importo delle penalita sara detratto dai pagaimsonuti all'appaltatore che e’ tenuto in ogni caso
ad eliminare gli inconvenienti riscontrati.

Nel caso dovessero verificarsi:

1) gravi violazioni degli obblighi contrattuali naiminate dalla ditta appaltatrice anche a seguito
di diffida formale dell’Amministrazione;

2) sospensione o abbandono o mancata effettuadaparte del personale del servizio affidato;



3) impiego di personale non sufficiente a garauntiiigello di efficacia e di efficienza del serve,

4) violazione degli orari concordati e o effettuam del servizio fuori dai tempi convenuti.
L'Amministrazione Comunale avra la facolta di naok il contratto con tutte le conseguenze di
Legge e di Capitolato che detta risoluzione congpd¥ei suddetti casi di risoluzione del contratto
il Comune avra la facolta di affidare il servizidesizi per il periodo di tempo necessario a prooede
al nuovo affidamento del servizio e comunque peteampo non superiore alla durata dell'originario
affidamento, attribuendone gli eventuali maggioastt, rispetto ai corrispettivi del servizio
convenuti con il presente capitolato, all'impreggiadicataria.

In ogni caso e' sempre fatto salvo il risarcimetdgbdanni derivati dalle inadempienze.

All'impresa dovra essere corrisposto il prezzo rantale del servizio effettuato sino al giornolael
disposta risoluzione, detratte le penalita, le sgesdanni.

Per l'applicazione delle disposizioni contenute prelsente articolo, 'Amministrazione Comunale
potra rivalersi su eventuali crediti dell'impresanché sulla cauzione, senza bisogno di diffide o
formalita di sorta.

ART. 11 INIZIO DEL SERVIZIO

L'appaltatore dovra iniziare il servizio il 24 dite 2011

ART. 12 PAGAMENT]I
La ditta appaltatrice dovra comunicare l'attivazodi un conto corrente dedicato ad appalti
pubblici ai sensi dell’art. 3, comma 7 legge n6/2®10.
Il pagamento del compenso dovuto per regolare egew del servizio avverra in rate mensili,
previa verifica della regolarita del servizio seplentro 30 giorni dalla presentazione da partiadel
ditta di regolare fattura corredata da:

» certificato di correntezza e correttezza contridacorrispondente al periodo fatturato con
possibilita da parte della ditta di presentare idicizione sostitutiva in attesa del rilascio
della certificazione da parte degli enti previdatizi

» certificazione camerale o dichiarazione sostitytiva

* relazione mensile sul servizio svolto;

Si procedera alla dichiarazione di regolare esecgzdel servizio ed al pagamento della fattura
finale previa acquisizione di DURC.

ART. 13 DIVIETO DI SUBAPPALTO

E’ vietato il subappalto, € altresi fatto divietbogdere in tutto o in parte I'oggetto del presente
contratto. E’ fatto altresi divieto di cedere irttduo in parte i crediti derivanti dall’avvenuta
esecuzione del servizio previsto dal contrattozadiespressa autorizzazione dell’Amministrazione
Comunale e comunque nel rispetto delle prescriziontenute nell’art. 117 del codice degli appalti
e s.m.i., art 69 legge di contabilita di Stato gdie 30.3.65 n. 2248 allegato E.

ART. 14 SCIOPERI
| servizi e le ore non effettuate a seguito degloperi dei dipendenti della ditta appaltatrice
verranno detratti dal computo mensile.
La ditta appaltatrice sara tenuta a dare comurioazpreventiva e tempestiva nonché ad assicurare
in ogni caso il servizio di emergenza.

ART. 15 DISDETTA DEL CONTRATTO DA PARTE DELL'IMPRE SA



Qualora la ditta dovesse disdire il contratto proedia scadenza prevista, senza giustificato mptivo
'TAmministrazione sara tenuta a rivalersi su tuttaleposito cauzionale definitivo a titolo di
risarcimento danni.
ART. 16 FALLIMENTO

L'appalto si intende revocato nel caso di fallinoeshtlla ditta appaltatrice.

ART. 17 CAUZIONE DEFINITIVA
Prima della stipulazione del contratto dovra essezesata nei modi di legge, a garanzia
delladempimento di tutti gli obblighi assunti, @one definitiva pari al 10% del valore
complessivo dell’appalto; se prestata mediantgUfigone assicurativa, la relativa polizza dovra
recare apposita clausola di esigibilita a sempiic@esta del Comune senza obbligo di preventiva
escussione dell’appaltatore.

L'importo del contratto, in relazione a tutto quaptevisto nel presente disciplinare, e individuato
dall'offerta formulata dalla ditta che risulteragagdicataria.

ART. 18 IVA
L'IVA e'a carico dell’Amministrazione Comunaleesen quanto dovuta.
ART. 19 SPESE ED ONERI CONTRATTUALI
Tutte le spese relative al contratto di appaltgigteo,bolli, quietanze, diritti di segreteria gcgono
a carico dell'impresa appaltatrice.
ART. 20 ELEZIONE DOMICILIO
Per tutti gli effetti del contratto (giudiziali ezktragiudiziali) la ditta aggiudicataria dovra ajege
domicilio in Velletri.
ART. 21 NORME GENERALI
Per quanto non espressamente indicato nel presapitelato si fa riferimento alle vigenti norme in
materia.
ART. 22 CONTROVERSIE

Per tutte le controversie che dovessero sorgerd'gsacuzione del contratto di cui al presente
capitolato e' competente il Foro di Velletri



