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AVVISO PUBBLICO 

 

 
 

Procedura comparativa per il conferimento di n. 1 incarico  professionale 

esterno, ai sensi del D.Lgvo 163/06, per la redazione del bando,documentazione 

necessaria e propedeutica di affidamento del servizio pubblico del gas naturale 

nel territorio comunale di Velletri in adempimento alle disposizioni previste dal 

D.Lgs. 23.05.2000 n. 164 e ss.mm.ii.. 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

Comune  di  VELLETRI 
(Provincia di Roma) 

Piazza Cesare Ottaviano Augusto 1 – 00049 

P.I. 01001051000 / C.F. 01493120586 

Tel. 06-961581 (centralino) 

 

Procedura comparativa per il conferimento di n. 1 incarico professionale 

esterno, ai sensi del D.Lgvo 163/06, per la redazione del bando e della 

documentazione necessaria e propedeutica all’affidamento del servizio pubblico 

del gas naturale nel territorio comunale di Velletri in adempimento alle 

disposizioni previste dal D.Lgs. 23.05.2000 n. 164 e ss.mm.ii.. 

 

RILEVATO 

• che in attuazione delle disposizioni stabilite dal D.Lgs. n. 164/2000 e ss.mm.ii., si rende 

necessario verificare ogni aspetto dell’esistente rapporto con il Gestore del servizio gas metano, 

nonché assolvere ad ogni adempimento tecnico e amministrativo onde poter procedere 

nell’indizione della gara per il nuovo affidamento della gestione del servizio nel territorio 

comunale; 

• che si tratta di valutazioni e adempimenti che presuppongono competenze specialistiche nel 

settore della distribuzione civile del gas naturale, di cui l’Ente è privo; 

• che per rispettare gli atti programmatori e svolgere la normale attività di Istituto è necessario che 

l’Ente si avvalga di professionisti del settore, attraverso l’affidamento dell’incarico oggetto del 

presente avviso. 

SI RENDE NOTO 

 

Che l’Amministrazione, in considerazione dell’ampio quadro normativo in materia di mercato 

interno del gas, previsto dal D.Lgs. n. 164/2000, intende conferire un incarico per lo studio e la 

redazione del bando per l’indizione di Gara Comunitaria a procedura aperta, per l’affidamento in 

concessione esclusiva delle attività inerenti il servizio pubblico di distribuzione del gas metano,  

sull’intero territorio comunale, ai sensi e secondo le modalità previste dal D.Lgs 163/2006. 

 

SI INVITANO  

 

a tale scopo liberi Professionisti, Società di Professionisti, Società d’Ingegneria e altri soggetti 



individuati dall’art. 90 comma 2 del D.Lgvo 163/06, in possesso delle competenze e di consolidata 

esperienza nella specifica materia attinente il servizio di distribuzione del gas metano nel suo 

complesso, a presentare domanda di partecipazione per l’affidamento dell’incarico oggetto del 

presente avviso. 

 

Art. 1. Ente Affidante 

Comune di Velletri – Piazza Cesare Ottaviano Augusto, n. 1 - 00049 Velletri (RM) 

VIII Settore - Servizio Reti  

Tel 06/96158362 / 479 - Fax 06/96158366 

E-mail: ufficio.gare@comune.velletri.rm.it 

Sito Web: http://www.comune.velletri.rm.it/ 

 

Art. 2. Oggetto dell’incarico 

In forma indicativa, l’incarico contempla: 

a. l’esame di ogni aspetto inerente il contratto d’affidamento in essere, e quindi l’assistenza in ogni 

procedura legata alla conclusione dello stesso; 

b. assistenza e analisi inerenti l’impostazione del procedimento per l’affidamento della gestione del 

servizio di distribuzione del gas metano nel territorio del Comune di Velletri, in virtù degli 

impianti esistenti; 

c. rilevazione della rete, con trasferimento su supporto informatico, degli impianti e altre dotazioni 

reversibili al Comune, a conclusione dell’affidamento in essere; 

d. la redazione di perizia di valutazione economica e patrimoniale dell’impianto di distribuzione del 

gas metano, assistenza nei rapporti con il Gestore esistente, con particolare riferimento alla 

quantificazione dell’indennizzo ad esso spettante; 

e. avvio quindi di tutte le procedure per l’individuazione del nuovo Gestore del servizio, 

comprendenti la predisposizione del Bando di gara, del Disciplinare di Gara, del Contratto di 

servizio e quant’altro necessario allo scopo. 

f. Assistenza tecnico-amministrativa al Comune di Velletri fino alla consegna degli impianti di 

distribuzione del gas metano al nuovo Gestore. 

 

Art.3 Requisiti richiesti 

Alla procedura sono ammessi, pena l’esclusione, i soggetti di cui sopra, che siano in possesso, da 

almeno 5 anni antecedenti la pubblicazione del presente avviso, oltre ai requisiti di ordine 

generale ai sensi dell’art. 38 del D.Lgvo 163/06, dei seguenti requisiti: 

a. di aver svolto o di avere in corso di svolgimento, su incarico di Comuni o di Comuni fra di loro 



riunitisi e/o Comunità Montane, incarico analogo a quello in oggetto, per il quale lo stato risulta 

essere: 

- procedimento concluso con esito positivo, e quindi con affidamento avvenuto alla data di 

pubblicazione del presente avviso; 

- procedimento in corso con affidamento del servizio ancora non aggiudicato, ma con bando 

pubblicato in data antecedente la pubblicazione del presente avviso; 

- procedimento in corso, con bando ancora non pubblicato; 

b. di aver svolto o di avere corso di svolgimento, attività di consulenza relativamente ai compiti 

previsti dall’art. 14, 1° comma, del d.lgs. 164/00; 

c. di godere di esperienze nel campo della progettazione e della direzione dei lavori di impianti di 

distribuzione gas metano per uso civile, per aver svolto o di avere in corso di svolgimento, su 

incarico di Comune e/o Comunità Montana, per la metanizzazione dei  rispettivi territori. 

 

Art. 4. Durata dell’incarico 

L’incarico avrà la durata presumibile di mesi 12 (dodici), decorrenti dalla data di sottoscrizione del 

disciplinare di incarico ed in ogni caso sino al completamento dell’attività per cui è conferito. 

Resta inteso che le procedure tecniche-amministrative relative al bando del servizio distribuzione 

gas naturale deve essere  concluso entro, e non oltre 2 (due) mesi dal conferimento dell’incarico. 

 

Art. 5. Corrispettivo per lo svolgimento dell’incarico 

Si precisa al riguardo, che l’onorario previsto con il presente incarico non graverà sul bilancio del 

Comune, in quanto questo sarà posto, in sede di gara, a carico del Nuovo Gestore, e quindi da 

quest’ultimo riconosciuto ed accettato alla sottoscrizione del contratto. 

Il compenso per le prestazioni di cui al precedente Art. 2, posto a base di gara e soggetto a ribasso, è 

determinato forfettariamente in € 56.000,00, al netto di IVA e Contributo Previdenziale. 

 

Art. 6. Termine di partecipazione 

Gli interessati, in possesso dei requisiti necessari, dovranno far pervenire entro e non oltre le ore 

12:00 del giorno 28 Gennaio 2010, direttamente o a mezzo posta, all’Ufficio protocollo del Comune 

di Velletri (RM) - Piazza Cesare Ottaviano Augusto, n. 1 - C.A.P. 00049, il plico contenente la 

propria offerta e la documentazione, in busta chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura, con 

l’indicazione del mittente e il suo recapito, indirizzato al Comune di Velletri (RM) - Piazza Cesare 

Ottaviano Augusto, n. 1 - C.A.P. 00049, con la seguente dicitura: 

“Procedura comparativa per il conferimento di n. 1 incarico  professionale esterno, 



ai sensi del D.Lgvo 163/06, per la redazione del bando,documentazione necessaria e 
propedeutica di affidamento del servizio pubblico del gas naturale nel territorio 
comunale di Velletri in adempimento alle disposizioni previste dal D.Lgs. 23.05.2000 
n. 164 e ss.mm.ii..” 
 

Il plico dovrà contenere, a pena d’esclusione, due buste, a loro volta chiuse e firmate sui lembi di 

chiusura, riportanti sul frontespizio il nominativo dell’Offerente e il suo recapito, l’oggetto della 

gara e il relativo contenuto, identificato con le seguenti diciture: 

Busta n. 1 - “Documenti amministrativi e Curriculum”; 

Busta n. 2 - “Offerta economica”. 

Non saranno considerate le domande pervenute dopo la scadenza del termine indicato; a tal fine farà 

fede esclusivamente il timbro di ricezione dell’Ufficio Protocollo del Comune. 

 

Art. 7. Modalità di partecipazione e documenti da accludere alla domanda 

Le due buste di cui sopra, dovranno contenere rispettivamente i seguenti documenti: 

Busta n. 1 - “Documenti amministrativi e Curriculum” 

L’istanza di partecipazione, in carta semplice e redatta preferibilmente secondo lo schema allegato 

All. A) e/o su detto modello. Detta istanza con contestuale dichiarazione sostitutiva attestante i 

requisiti di partecipazione di cui il precedente art. 3 “Requisiti richiesti”, successivamente 

discrezionalmente verificabili, dovrà essere sottoscritta con firma leggibile dai seguenti soggetti: 

- da professionista singolo; 

- da un socio con potere di rappresentanza in caso di studio associato; 

- dal Direttore Tecnico o dal Legale Rappresentante, in caso di Società, comunque definita. 

Dovrà contenere: 

a. dichiarazione di non trovarsi nelle condizioni previste dall’art. 38 D.Lgvo 163/06; 

b. Attestato di presa visione, che attesti di essersi recato presso il competente ufficio comunale a 

visionare la documentazione, agli atti, occorrente all’espletamento dell’incarico oggetto del 

presente avviso, nonché di tutte le circostanze generali e particolari inerenti l’affidamento. Tale 

attestato, previo appuntamento telefonico, sarà rilasciato dal R.U.P. o da suo delegato,  al 

Titolare, a Socio dell’Associazione tra Professionisti, al Legale Rappresentante o Direttore 

Tecnico in caso di Società comunque definita, o altro incaricato munito di delega semplice. 

c. Curriculum, attinente la sola attività svolta o in corso di svolgimento nel settore della 

distribuzione civile del gas metano articolato e contenente quanto al successivo art. 8 comma 1 

(ai fini dell’attribuzione del punteggio), con l’indicazione: 

- del personale in organico e titolo di studio; 



- di dotazione informatica; 

- delle competenze e/o esperienze acquisite esclusivamente nel settore della distribuzione 

civile del gas naturale per quanto inerente i requisiti di partecipazione richiesti. Al riguardo 

dovrà essere riportata indicazione sintetica degli incarichi ricevuti e/o in corso di 

svolgimento, in tale settore da parte di Comuni e/o Comunità Montane. 

d. fotocopia di documento di identità del sottoscrittore in corso di validità, ai sensi dell’art. 38, 

comma 3, del DPR 445/2000; 

e. dichiarazione di accettazione delle condizioni relative al corrispettivo riportate al precedente art. 

5; 

Busta n. 2 - “Offerta Economica” 

L’offerta economica, da redigere in carta semplice e preferibilmente secondo lo schema allegato 

All. B) e comunque redatta con i contenuti riportati su detto modello, dovrà indicare il valore 

percentuale di ribasso offerto sull’importo a base di gara, sia in lettere che in cifre, in caso di 

discordanza del ribasso offerto tra quello in cifre e quello in lettere, verrà considerato quello 

espresso in lettere. 

 

Art. 8. Criteri per l’assegnazione dell’incarico 

 

La Commissione Giudicatrice, che sarà nominata scaduto il termine del presente avviso, così come 

previsto dalla normativa, verificherà quanto richiesto e quindi rimesso entro il termine stabilito, per 

procedere nell’affidamento in questione ai sensi del D. Lgvo 163/06. 

L’affidamento dell’incarico verrà attribuito secondo i parametri di comparazione tra i requisiti 

previsti all’Art. 3.  in base degli elementi riportati nel curriculum professionale, precisando che il 

punteggio massimo acquisibile è di 70/100 punti e l’offerta economica, dove il punteggio massimo 

acquisibile è di  30/100, di seguito specificati: 

1. CURRICULUM: Max punti 70/100 

a. per quanto attiene i richiesti all’Art. 3 lettere a/b/c:  

da suddividersi come segue: 

a.1 per aver svolto, incarico analogo a quello in oggetto , con esito positivo, avendo l’Ente 

o gli Enti interessati provveduto alla relativa aggiudicazione, in data antecedente la 

pubblicazione del presente avviso; per ogni incarico svolto, verrà attribuito n. 3,03 (tre 

virgola 03) punti,                  con un massimo di punti: 45,5. 

a.2 per avere in corso di svolgimento, almeno numero 1 (uno) incarico analogo a quello in 

oggetto,con affidamento del servizio ancora non aggiudicato, ma con bando pubblicato 



in data antecedente la pubblicazione del presente avviso; per ogni incarico verrà 

attribuito n. 1,5 (unovirgolacinque) punti,                         con un massimo di punti: 4,5. 

a.3 per avere in corso di svolgimento, almeno numero 1 (uno) incarico analogo a quello in 

oggetto, con affidamento del servizio ancora in corso e con bando ancora non 

pubblicato; per ogni incarico verrà attribuito n. 1,0 (uno) punti,  

  con un massimo di punti: 5,0. 

 

b. di svolgere e/o in corso di svolgimento attività di consulenza a favore degli stessi, 

relativamente ai compiti previsti dall’art. 14, 1° comma, del d.lgs. 164/00; per ogni incarico 

svolto verrà attribuito n. 1,0 (uno) punti,                                  con un massimo di: punti   6,0 

 

c. di avere esperienze nel campo della progettazione e della direzione dei lavori di impianti di 

distribuzione gas metano per uso civile, per aver svolto o di avere in corso di svolgimento, su 

incarico di Comune e/o Comunità Montana, per la metanizzazione dei  rispettivi territori. 

   per ogni incarico verrà attribuito n. 3,0 (tre) punti,                 con un massimo di punti   9,0 

 

2. OFFERTA ECONOMICA: Max punti 30/100 

Al valore più alto di ribasso offerto (cui corrisponde il prezzo più basso offerto),  sarà attribuito il 

punteggio massimo di 30 punti; il punteggio relativo a ciascuna singola offerta sarà determinato 

attraverso l’applicazione della seguente formula:  

 rapporto tra il  Ribasso percentuale della singola offerta e Ribasso percentuale offerto più alto  

moltiplicato per 30. 

     

ART. 9 - ESAME DELL’OFFERTA 

La valutazione e comparazione delle offerte sarà effettuata da una Commissione giudicatrice. 

La Commissione, il giorno 29 Gennaio 2010 alle ore 9,30, procederà come segue: 

a) alla verifica del tempestivo inoltro del plico e della sua regolarità formale;  

b) all’apertura della busta N. 1, contenente i “Documenti amministrativi e Curriculum” per la 

verifica della loro regolarità e l’ammissibilità alla gara e quindi per valutare i punteggi assegnati 

ai curricula dei concorrenti. 

Completata questa fase, ai partecipanti  considerati ammissibili  gli verrà comunicata la data della 

seduta in cui verranno aperte le buste contenenti l’offerta economica 

Nel giorno stabilito quindi per l’apertura della busta N. 2, la Commissione provvederà: 



� a comunicare il punteggio conseguito dai  partecipanti relativamente alla busta N. 1, e quindi 

procederà all’apertura della busta N. 2, alla verifica della regolarità e completezza del suo 

contenuto e all’attribuzione del relativo punteggio; 

� alla stesura della graduatoria finale, in relazione alla somma dei vari punteggi assegnati ai 

concorrenti. 

Con atto dirigenziale sarà quindi approvata la graduatoria, e verrà disposto l’affidamento 

dell’incarico al concorrente classificatosi al primo posto. 

La graduatoria verrà affissa all’Albo Pretorio del Comune di Velletri. 

I documenti presentati dai concorrenti, resteranno agli atti dell’Ente.  

 

10. Norme finali 

Non saranno ammessi alla selezione i concorrenti che abbiano presentato documentazione 

incompleta, o che non risultino in possesso dei requisiti richiesti. 

L’Amministrazione, si riserva la facoltà di non affidare l’incarico o di affidarlo anche in presenza di 

una sola offerta purchè valida. 

 

11. Pubblicità 

Il presente Avviso Pubblico viene pubblicato all’albo pretorio del Comune al sito internet 

www.comune.velletri.rm.it,   e al sito della Regione Lazio; 

 

 12. Informazioni e Responsabile del Procedimento 

Gli interessati possono chiedere notizie e chiarimenti Ufficio Gare, Comune di Velletri – Piazza 

Cesare Ottaviano Augusto, n. 4, tel. 06 /96158362- 479 fax 06/96158366- 485, negli orari di ufficio,  

R.U.P. Ing. Valter Vita . 

 

Visto  

Dirigente del VIII Settore 

(Arch. Giacomo Guastella) 

 

Velletri lì, 28 Gennaio 2010 

 

 

 



DATI PERSONALI 

 

In ottemperanza alla D.Lgs. 30/06/2003 n. 196 (Legge sulla Privacy) i dati raccolti saranno 

utilizzati al solo fine dell’espletamento della presente selezione e saranno oggetto di trattamento su 

supporto cartaceo e/o informatico, la cui titolarità spetta al Comune di Velletri, nel rispetto delle 

modalità e forme previste dal suddetto Decreto Legislativo. Il conferimento dei dati ha natura 

facoltativa e si configura come un onere per il concorrente, che se intende partecipare alla gara, 

deve rendere le dichiarazioni e la documentazione richiesta dall'Amministrazione. In ogni momento 

potranno essere esercitati i diritti riconosciuti all’interessato dalla legge medesima. 

Titolare del trattamento dei dati personali, per il Comune di Velletri, relativamente alla presente 

procedura è il responsabile del procedimento Ing. Valter Vita. 

 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

 



ALLEGATO A  

 

 

Spett.le Comune di  

VELLETRI(RM) 

 

Alla c.a. dell’Uff. Reti 

 

 

Procedura comparativa per il conferimento di n. 1 incarico professionale 

esterno, ai sensi del D.Lgvo 163/06, per la redazione del bando e della 

documentazione necessaria e propedeutica all’affidamento del servizio pubblico 

del gas naturale nel territorio comunale di Velletri in adempimento alle 

disposizioni previste dal D.Lgs. 23.05.2000 n. 164 e ss.mm.ii.. 
 

ISTANZA DI AMMISSIONE ALLA PROCEDURA PER L’AFFIDAMENTO DELL’INCARICO 

IN OGGETTO 

 

 

Il sottoscritto (nome, cognome, luogo e data di nascita) 

_______________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________  

residente _______________________________________________________________________  

in qualità di _______________________________ della _________________________________, 

indirizzo_________________________________ città________________Provincia____________ 

tel. _______________, telefax _______________ , e-mail _______________________________  , 

codice fiscale n. ___________________________ , partita IVA n. ________________________  , 

posizione I.N.P.S. ________________ matr. N° _________________; 

posizione I.N.A.I.L. di _________________matr. N° ______________; 

essendo interessato al conferimento in oggetto come: 

[  ]  libero professionista, singolo 

[  ]  società di professionisti 

[  ]  società d’ingegneria 

[  ]  altro 

 

ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, 

consapevole che le dichiarazioni mendaci, la falsità e l’uso di atti falsi, sono puniti con le sanzioni 

penali richiamate nell’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 medesimo: 

 



DICHIARA 

che è iscritto all’Albo professionale dello Stato ____________ al n. ___________ dal 

_________________;  

oppure 

che la Società è iscritta nel registro delle imprese della Camera di Commercio di 

____________________________ e che i dati dell’iscrizione sono i seguenti : 

• numero di iscrizione _________________________________________________________  

• data di iscrizione ____________________________________________________________  

• forma giuridica _____________________________________________________________  

ed inoltre 

- di accettare che l’onorario offerto per l’incarico di cui al presente avviso (vedi art. 5), sono sarà 

compensato dal nuovo Gestore esonerando il Comune di Velletri da ogni onere e/o responsabilità 

di natura giuridica ed economica. 

- Di non trovarsi nelle condizioni previste dall’art. 38 del D.lgvo 163/06; 

- Con riferimento al curriculum : 

a.1) di avere svolto incarico analogo a quello in oggetto, con fino all’ aggiudicazione definitiva 

della nuova gestione presso i seguenti n. _____ Enti: ____________________________________  

_____________________________________________________________________________ ; 

a.2) di avere già ricevuto incarico analogo a quello in oggetto,  con bando già pubblicato, nei 

seguenti n. ______ Enti : ___________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________ ; 

a.3) di avere in corso di svolgimento  incarico analogo a quello in oggetto, in attesa di redazione di 

bando presso i seguenti n. _____ Enti _________________________________________________  

_____________________________________________________________________________; 

 

b) di svolgere presso i Comuni di __________________________, attività di consulenza a 

favore degli stessi, relativamente ai compiti previsti dall’art. 14, 1° comma, del d.lgs. 164/00;  

c) di aver svolto a favore dei seguenti Comuni (n. __) _________________________________, e /o 

Comunità Montane__________________________________, incarico di progettazione e di 

direzione dei lavori per la realizzazione dell’impianto gas metano nei rispettivi territori;  

Luogo e data __________________ 

IL DICHIARANTE 

______________________________ 

N.B. 

La dichiarazione deve essere corredata da fotocopia, non autenticata di documenti di identità del/dei 

sottoscrittore/i. 



ALLEGATO B 

 

 

Spett.le Comune di  

VELLETRI(RM) 

 

Alla c.a. dell’Uff. Reti 

 

Procedura comparativa per il conferimento di n. 1 incarico professionale 

esterno, ai sensi del D.Lgvo 163/06, per la redazione del bando e della 

documentazione necessaria e propedeutica all’affidamento del servizio pubblico 

del gas naturale nel territorio comunale di Velletri in adempimento alle 

disposizioni previste dal D.Lgs. 23.05.2000 n. 164 e ss.mm.ii.. 
 

OFFERTA ECONOMICA 

Il sottoscritto (nome, cognome, luogo e data di nascita) 

_______________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________  

residente _______________________________________________________________________  

in qualità di _______________________________ della _________________________________ , 

tel. _______________, telefax _______________ , e-mail _______________________________  , 

codice fiscale n. ___________________________ , partita IVA n. ________________________  , 

posizione I.N.P.S. ________________ matr. N° _________________; 

posizione I.N.A.I.L. di _________________matr. N° ______________; 

OFFRE lo sconto percentuale, fino alla terza cifra significativa dopo la virgola del ___________% 

(diconsi ___________________ percento), sull’importo a base di gara, al netto di IVA e oneri 

previdenziali.. 

In fede 

Firma 

__________________ 

Addì, _____________ 

 


